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Zatgcznik Nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Czesé A: Swiadczenie ustug KOORDYNATORA PROJEKTU

Termin swiadczenia ustug: od 01.08.2023 r. do 30.11.2024 .

Miejsce wykonywania zamoéwienia: siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Kepnie,
Mianowice 2H, 63-600 Kepno oraz praca w terenie w celu promowania i wspotpracy
z partnerami Projektu.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie:

1.

Ustug przez Koordynatora na rzecz projektu pilotazowego pn.: ,Punkt Kreatywnej
Kariery” finansowanego ze s$rodkéw FP pozyskanych w konkursie ofert ,Czas na
Mtodych” punkty doradztwa dla mtodziezy w okresie 01.08.2023r. 31.12.2024 r.
Zamoéwienie obejmuje realizacje ogétem 2.560 godzin (Sredniomiesiecznie 160 godzin)
z czego 800 godzin w 2023 r. oraz 1.760 godzin w 2024r.

Miesieczne wynagrodzenie bedzie obliczane wg wzoru: stawka x liczba faktycznie
wypracowanych godzin w oparciu o karty czasu pracy,

Rozliczenie miedzy stronami bedzie nastepowato w okresach miesiecznych,
na podstawie faktury VAT/ rachunku wystawionego przez Wykonawce.

Do zadan Koordynatora bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1.
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koordynowanie projektu i zapewnienie ptynnosci ich realizacji zgodnie z zatozeniami
projektu oraz zapisami umowy,

biezagcy nadzér i monitorowanie wywigzywania sie ze zobowigzan wynikajgcych
Z umowy,

monitorowanie osiggniecia zatozonych celéw, rezultatéw wynikajacych z zapisow
umowy,

monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego projektu, w tym wskaznikow
projektowych,

kontrola wszelkich ptatnosci pod katem zgodnosci z projektem oraz kwalifikowalnosci
wydatkéw;

wspomaganie w dziataniach pozostatych oséb zaangazowanych w realizacje projektu,
opracowanie i przedktadanie sprawozdan okresowych i koAcowych,

opracowanie materiatdw informacyjno-promocyjnych,

podejmowanie dziatan upowszechniajgcych informacje o projekcie,

10 wspotpraca z partnerami rynku pracy.

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

wyksztatcenie: minimum srednie,
minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe,
preferowane dos$wiadczenie zwigzane z koordynowaniem i rozliczaniem projektéw.
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Dodatkowe wymagania:

1. samodzielno$é, komunikatywnos$é, wysoka kultura osobista, odpornosé na stres,
odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan,
umiejetnos$¢ analizy problemdw i poprawnego wyciggania wnioskow,
kreatywnosé,
praktyczna znajomosc¢ obstugi standardowych aplikacji Windows.
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Wspolne warunki zamowienia dla Wykonawcow:

1. Wpykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamodwienie w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego,

3. Wykonawca zdobyt konieczne informacje niezbedne do przygotowania oferty oraz do
wtasciwego wykonania zamédwienia,

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia
za wynagrodzenie podane w formularzu,

5. Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w niniejszym ogtoszeniu.
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